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PUSHPAK  COURIER 

SOFTWARE 
  



iq"id dksfj;j dk ;g lks¶Vos;j iq"id dksfj;j lEcfU/kr lHkh izdkj ds dk;ksZ dks dEI;qVj 

ij djus dk lcls vklku lkWQVos;j gSA 

1 izksxzke dks 'kq: dgrs gS LØhu ij YES lysDV djuk gA 

 

2 dksfj;j usVofdZx vkWI’ku ij USER ID esa ADMIN fy[kdj ENTER PRESS  

 

3 PASSWOD esa RAJ fy[kdj ENTER PRESS  

4 blds ckn dEiuh dk uke fn[kkbZ nsxk ;gkWa Hkh Enter izsl dj nsossA 



 

5 blds ckn Year fn[kkbZ nsxk ;gkW Hkh Enter izsl dj nsosaA 

 

6 lcls igys izksxzke 'kq: gksus ds ckn lcls igys feuekbt djs D;ksafd blesa 

vkWVksesfVd viyksM pkyw jgrk gS] ftlls MkWD;wesUV~l vkWVksesfVd osclkbZV ij p<+rs 

jgrs gS vkSj dHkh&dHkh vkidks izksxzke FkksM+k Lyks eglwl gksus yxrk gSA vr% igys 

izksxzke dks fefuekbt djus ds ckn okil ,d ckj vkSj izksxzke 'kq: djs bldk izHkko 

;g gksxk fd izksxzke dh LihM Lyks ugh gksxh ,oa MkVk vkWVksesfVd viyksM gksrk 

jgsxkA blds fy;s usV pkyw jguk t:jh gSA 



 

7 izksxzke esa lcls igys mij ehuq lysDV djds ekLVj ds igys ehuq dks vkWiu djuk 

gSA blesa lcls igys vki QzUpkbth@ vkmVj @ dkmUVj ,M djus gSA 

 

8 QzsUpkbth@DykbV@Mhyhojhesu@dkmUVj u;s cukus ;k igys ls cus gq;s es psUt 

djus ds fy;s ekLVj ehuw essa QzsUpkbth@DykbV@Mhyhojhesu@dkmUVj esa izksQkbZy 

ij Dyhd djuk gSA “Add New” ij Dyhd djds u;k izksQkbZy cuk;s o QkWeZ Hkjus 

ds ckn “Save” cVu ij Dyhd djds lso dj nsosaA 



 

9 QzsUpkbth@DykbV@Mhyhojhesu@dkmUVj ,M djus ds ckn budks ckj dksM vyksV 

djus gSA ,slk bl fy;s fd;k tkrk gS fd tc budh Mkd fMysojh ;k nqljs LVs’ku 

ij fMLisp gksxh rks mls Mkd dks budfeax ugh djuk iM+sxk ,oa Mk;jsDV crk;sxk 

dh dkSuls LVs’ku dh cqafdx gSA 

 

10 blh izdkj yksdy Mkd fMysojh ds fy;s LVkQ@ fMysojhesu dh izksQkby lsV djuh 

gS ftlesa Mhysojhesu dk uke] irk] eksckby uEcj vkfn Mkyus gSA 



 

11 ekLVj dh ,.Vªh iwjh gksus ds ckn viuh czkap dks dEiuh ls vk;s gq, LVhdj dh ,.Vªh 

djuh gS fd fdlh Dykb.V@ vkmVj@ QzsUpkbth@ fMysojhesu dks vxj dksbZ Mkd 

cqd djus ds fy;s LVhdj ckWV j[ks gS rks mldh ,.Vªh djuh gS bldk Qk;nk ;g 

gksxk fd mldh Mkd fMysojh vFkok vU; txg Hkstrs le; budfeax ugh djuh 

iMsaxh ,aoa mldh Mkd cqfdax dh fLFkfr dEI;wVj ij Li"V jgsxhA 

 

 



12 ;g ekLVj dh ,UVªh djrs le; bUVjusV pkyq jguk t:jh gSA 

13 fdlh czkap ;k vkmVj ls okys yksM budfeax djus ds fy;s F2 nckuk gSA blds ckn 

vkidks lcls igys “Add New” ij Dyhd djds tgkW ls cqfdax djuh oks 

czkap@DykbZUV@dkmUVj fyLV esa ls lySDV djds ,UVj izsl djuk gS mlds ckn 

,UVj&,UVj nck dj MkWD;wesUV uEcj dh iksth’ku ij vkuk gSA fQj ,d&,d djds 

MkWD;wesUV Mky dj ,UVªh djuh gSA 

 

 

 

14 igyh Mkd ,UVªh djrs oDr YES/NO/Cancel ls Yes lysDV djuk gSA Mkd ,UVªh 

djrs le; ;fn dsoy Mkd dk uEcj gh ,UVªh gS rks Mk;jsDV dj ldrs gSA ;fn gj 

Mkd dh iwjh fMVsy Mkyuh gS tSls ikus okys dk uke] irk] Hkstus okys dk uke irk 

otu fy[kuk gS rks Ldhi fMVsy dk jkbV gVkuk gksxkA 

;gkW ls Mkd 

u0 Mkydj 

,UVªh djuh gS 



 

15 ,d LVs’ku dh ,UVªh [kRe gksus ds ckn nwljk iSdSV [kksydj dEI;wVj esa LVs’ku 

cnydj ,UVªh djuh gSA 

16 iklZy dh ,UVªh djus ds fy;s iklZy ehuw esa iklZy budfeax ij Dyhd djsa ;k 

Ctrl+F2 izsl djsaA 

 

Click “YES” 

Skip Detail  dk psd 

gVkus ij Mkd dh iwjh 

fMVsy Mky ldrs gSA 

iklZy ehuw ij Dyhd djsa 



17 vkus okys Mkd vFkok iklZy vc fMysojh ds fy;s Hkstus dh ju’khV cukus ds fy;s 

F5 nckuk gSaaA ckfd ,UVªh igys tSlh gh djuh gSA 

 

18 blesa vc vki fMysojhesu dk uke lysDV djds MkWD;qesUV uEcj dh iksth’ku ij 

vkuk gSA ;fn dsoy Mkd dk uEcj gh ,UVªh djuh gS rks vc dsoy Mkd dk uEcj 

Vkbi vFkok LDsu djuk gSA ;fn ikus okys O;fDr dk iwjk uke Mkyuk gS rks Ldhi 

fMVsy dk jkbV gVkuk gksxk blds ckn tks tks fMVsy uke irk Qksu uEcj lhVh 

Hkstus okys dk uke irk Mkyk gS ml dkWye dh jkbV dks j[kuk gSA 



 

19 ,UVªh iwjh gksus ds ckn dsUly ij Dyhd djuk gS mlds ckn ;fn bl ju’khV dks 

fizUV djuk gS rks fizUV ij Dyhd djuk gSA blesa fjiksVZ QkjesV dks lysDV djuk ds 

ckn ykWd ju’khV ckWDl ij jkbV djuk gSA bldk dkj.k ;g gS fd ;fn mlh 

fMysojhesu dk blds ckn mlh fnu ;fn vkWj Mkd nh tkrh gS rks vxyh ju’khV esa 

bl ju’khB dh ,UVªh ugh fn[kk;sxkA 

 

t:jr ds vuqlkj 

;sd yxkdj ,UVªh 

dj ldrs gSA 

fizUV cVu ij Dyhd djsa 

lgh vkWi’ku lySDV djds fizUV 

cVu ij Dyhd djsa 



20 vlds ckn fizUV gksus okyh ju’khV dk fizO;q utj vk;sxk ftls fizUVj ij ysus ds 

fy;s fizUVj vkbdkWu ij fDyd djuk gksxkA mlds ckn vkids dEI;qVj ls vVSp 

fizUVj fMVsy vk;sxh ml ij vkWds djuk gSA mlds ckn ml ju’khV ds dkSuls ist 

fizUV djus gS ist la[;k ysus gSA ;fn lkjs ist ysus gS rks dsoy vksds djuk gSA 

fizUV gks tkus ds ckn bl fizO;w dk Dykst djuk gS] fizUV vkWI’ku dks Dykst djuk 

gSA mlds ckn nwljs fMysojhesu dh ju’khV nwljk uke lysDV djds cukuh gSA 

 

 

 

21 ;fn fizUVj esa isij Ql tkrk gS ;k vkWj fdlh dkj.k ckdh ist fizUV ugh gw, rks 

bl vksI’ku rd vkdj ist uEcj tks fizUV djuk gS oks uEcj gh nsuk gSA ftlls bl 

ju’khV uEcj esa igys ls fizUV izsij okil fizUV ugh gksxsA 

 

 

 

 

 

PDF es lso djus ds fy;s ;gkW 

Dyhd dj ldrs gSA 

fizUV cVu ij Dyhd djsa 

ist u- ;gkW crk ldrs gS ftl 

ist dks fizUV fudkyuk gS 



22 fMysojhesu tc Mkd ckWV dj okil vkrk gS vkSj ;fn dksbZ Mkd fdlh dkj.k ls 

isfUMx ykrk gS rks mldh fjVuZ ,UVªh djuh gksrh gSA fjVuZ ,UVªh djus ds fy;s F9 

nckuk gSA blesa Mkd dk uEcj vkSj fdl dkj.k fjVuZ vkbZ gS og lysDV djuk gSaA 

;fn fjVuZ dk fjtu ugh vk jgk gS rks  Misc Master cVu ij Dyhd djds 

Reason Master ij Dyhd djsa vkSj fjtu ,M djsaA 

 

 

Misc 

Master 
ij Dyhd 

djds fjtu] 

fjys’ku o 

vU; ekLVj 

,M dj 

ldrs gSA  



 

 

23 fMysojh esu dks Mkd nsus ds ckn tc Mkd ckWV dj okil vk tkrk gS rks ;fn 

vkids ikl Ldsuj tks fd dEI;qVj ls vVsp gS rks bl Mhvkj,l dks Ldsu dju 

ldrs gSA 

 

 



 

24 Ldsu djus ds fy;s esu ehuw dh MkWD;wesUV ehuq ds vUnj ihvksMh Ldsu ij Dyhd 

djuk gsA blds ckn ju’khV dk uEcj Mkyuk gS] ju’khV dh rkjh[k Mkyuh gS] bl 

uEcj dh ju’khV esa fdrus ist gS og fy[kuk gSA ju’khV ds vUnj izfr ist fdruh 

,UVªh gS oks Mkyuh gSA mlds ckn dEI;wVj ls vVsp Ldsuj dk lysDV djuk gS 

mlds ckn LVkVZ best Ldsu djuk gSA ;fn ju’khV esa ,d ls vf/kd ist gS rks gj 

ist Ldsu djus ds ckn vxyk ist Ldsuj esa cnydj  nwljk lysDV djuk gSA lkjs 

ist Ldsu gksus ds ckn Dykst djuk gSA 



 

 

 

 



25 bl ju’khV Ldsu gksus ds ckn F6 nck dj esd ihvksMh ,UVªh ij Dyhd djuk gSA 

ju’khV uEcj dks Mkyuk gS mlds ckn dkWeu fMVsy ckWDl ij jkbV Dyhd djuk gS 

vkWj viMsV djuk gSA blesa tks tks Mkd fjVuZ ysdj vk;k gS ml Mkd ds vykok 

lHkh Mkd dks fMyhoj ekdZ dj nsxkA 

 

 

 

26 Mkd cqd djus ds ckn 'kke dks Mkd vyx vyx LVs’ku ij Hkstus ds fy;s fMLisp 

vkWI’ku F3 nckuk gSA blesa LVs’ku tgkW eky Hkstuk gS lysDV djuk gSA MkWD;wesUV 

uEcj dh iksth’ku ij vkdj Mkd dk uEcj Vkbi ;k Ldsu djuk gSA ;fn iklZy 

,UVªh djuk gS rks Ldhi fMVsy ds jkbV dks gVk dj uke irk otu ;k vU; fMVsy 

Mkyuh gSA lkjh Mkd ,UVªh gksus ds ckn dsUly ij fDyd djuk gS ;fn pkyku fizUV 

djuk gS rks fizUV vkWI’ku ij fDyd djuk gSA  fizUVj vkWds djds fizUVj vkbdu ij 

fDyd djuk gSA  



 

 

 



 

 

27 ;fn fdlh Mkd dh dEIys.V vkrh gS rks F12 nckuk gSA blesa Mkd dgkW ls vkbZ gS] 

fMyojh ij Hksth gS] fjVuZ vkbZ gS] fMyhojh gks xbZ gS ;k fdlh nwljs LVs’ku ij Hksth 

gSA lkjh tkudkjh blesa fn[kk nsxkA 

 

 



28 cgqr ckj usV dusDVhfoVh ds dkj.k fjdkMZ chp chp esa lkbV ij viyksM gksus ls 

NqV tkrs gS] ,slh ifjfLkfr esa esu ehuw dh ;qfVyhVh esa tkdj vksVksesfVd viyksM 

vkSj vksVksesfVd viyksM ohn ihvksMh ds Vsx dks gVkuk gSA blh ;qVhyhVh ehuq esa 

MkVkcsl ;qfVyhVh ly sDV djuk gSA blesa rhljs uEcj ds vkI’ku fjlsV viyksM 

QSyx ij Vsx djuk gSA mlds ckn dsVsxjh esa MsV lysDV djuh gS mlds ckn dgkW 

ls dgkW rd dh rkfj[k r; djuh gSA blds ckn izkslhM djuk gSA izkslhM dks djus 

ds ckn ,d ls vf/kd dEI;wVj ij ;fn izksxzke py jgk gS rks ckfd lHkh dks cUn 

djuk gS ,oa ;l ij vkds djuk gSA mlds ckn dEI;wVj iwjk izkslsl djds dEEI;wVj 

ij vc fjdkMZ viyksM djuk gSA blds fy;s igys izksxzke Dykst djds usV vkWu 

djds okil izksxzke pkyw djuk gSA dqN gh le; esa lkjs isf.Mx Mkd tks usV ij 

viyksM ugh gqbZ lkjh viyksM gks tk;sxhA 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

29 cgqr ckj Mkd xyr ,UVªh gks tkrh gS tSls budfex dh txg fMLisp ;k 

fMysojhesu dh xry ,.Vªh gks tkrh gS ml ,.Vªh dks lysDVM Mkd ,.Vªh ;k iwjh dh 

iwjh ,.Vªh ,d ls nwljs esa VªkalQj djuh gksrks F11 nckuk gSA 

bl ij LØhu ij budfeax] fMLisp] ,oa fMysojh dh 'kks gksxk ftlesa dgkW ls dgkW 

,.Vªh VªkalQj djuh gS dj ldrs gSA igys dSVsxjh ¼Inward/Manifest/Runsheet½ 

bR;kfn esa ls dksbZ lySDV djds MsV lySDV djsaA fQj ,UVªh lysDV djds VªkalQj 

cVu ij Dyhd djsa vkSj ckn esa Dykst cVu ij Dyhd djsaA 



 


